Scanarea unui document

Pentru a scana un document facem click pe butonul Start, din partea stanga de jos a calculatorului.
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In ambele cazuri va aparea urmatoarea fereastra:
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Pentru a incepe scanarea facem click pe S ¢ a n a r ,elupdicarasdva deschide fereastraSc anar e
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document vom scana: imagine, text
etc., de obicei n-are importanta
aceastd optiune, ramane la discretia
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colord, un document color pentru al
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facand click pe bifa optiunea color,
iar in rest vom pune optiunea sur
optimal.
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Dupa ce se va termina scanarea automat imaginea va aparea in partea dreapta a ferestrei F a X Scaniare

553 Fax si scanare Windows <+ — O X

Fisier Editare Vizualizare Instrumente Document Ajutor

== Scanarenoua [& Faxnou | =% = Redirectionare ca fax (o) W Silvare ca...
v = Scanare Dat.. +  Numefisier Tip fisier Dimen... Sursa
B Pocuments 21.04.201... Bun venit la scanare Jpg 504.3KB  Echipa Fax 5i Scanare Windows
~
=Fax |
|-‘-’-Scanare | o

Pentru a salva documentul scanat facem click pe Salvare ca..
Se va deschide urmatoarea fereastra Salvare caunde vonralege locul salvarii imaginii si-i vom da denumirea
imaginii, apoi vom face click pe Salvare /
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Acum, dupa ce am scanat si salvat documentul avem nevoie sa-l trimite pe e-mail unei persoane. Pentru
aceasta vom deschide gmail.com, posta noastrd electronica, vom face click pe buton Scrie
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Se va deschide Mesajul nou, unde vom scrie in dreptul llnlel C a t adresa de email corecta a persoanei carei
dorim sa-i trimitem documentul. Mai jos, la Subiect vom scrie numele prenumele persoanei care ne-a rugat

click pe imagine, apoi Deschidee.
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S Imaginea noastra se va incarca, iar noud ne ramane sa
facem click pe Trimitefe . Astfel documentul scanat va
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Sper ca acest tutorial va fi de folos, daca veti intdmpina cu dificultati nu ratati s ma contactati pentru a
interveni cu modificari.
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